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Hướng Dẫn Sử Dụng Microsoft Office

									    Chúc mừng bạn đến với tủ sách STK qua bộ sách “HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG MICROSOFT OFFICE”, một chương trình tin học văn phòng đầy quyền năng. Trong lĩnh vực tin học văn phòng, Microsoft Word, Excel, PowerPoint, Visio là những chương trình thuộc bộ Microsoft Office đã và đang được ứng dụng rộng rãi trong nhiều lĩnh vực: Kinh tế, kế toán, thương mại, quản lý, vẽ kỹ thuật và nhiều hơn nữa. Với Microsoft Office, bạn có trong tay đầy đủ các công cụ và lệnh để thực hiện các tiện ích trong điện toán văn phòng.Tại Việt Nam, Microsoft Office rất phổ biến. Hầu như các máy tính mới lắp ráp đều cài đặt sẵn một trong những bộ Office phiên bản 2003, 2007, 2010, 2013, 2016 hay 2019. Tuy rất phổ cập và có nhiều sách trình bày cách sử dụng Microsoft Office, nhưng để có được tài liệu tự học kiểu “Xem tới đâu thực hành tới đó” giúp người đọc có thể tự tham khảo và thực hành ứng dụng vào trong thực tế thì không nhiều.Trong lần biên soạn này, tủ sách STK giới thiệu đến các bạn 4 chương trình Word, Excel, PowerPoint, Visio và phần lập trình VBA.Nội dung sách trình bày những kiến thức không quá sâu, nhằm phục vụ cho những người mới bắt đầu làm quen với việc soạn thảo văn bản (Word), bảng tính (Excel), trình chiếu (PowerPoint) và vẽ kỹ thuật (Visio), đồng thời là tài liệu tham khảo chương trình Microsoft Office cho giáo viên, học sinh tại các trung tâm, trường học.Mời bạn đón đọc.    
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